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Teatro Municipal de Faro /%

CADERNO DE ENCARGOS

AQUISICAO DE SERVICOS DE CONSULTORIA DE PROCESSOS
DE PARTICIPAGAO PUBLICA E COMUNICACAO NO AMBITO
DA CANDIDATURA DE FARO A CAPITAL EUROPEIA DA
CULTURA 2027

Caderno de Encargos - Contratac@o de Servicos de Consultoria de Processos de Participagdo Publica e
Comunicacdo no ambito da Candidatura de Faro a Capital Europeia da Cultura 2027.
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Capitulo I - Disposicdes gerais
Clausula 1.2 - Objeto do procedimento

1. O presente caderno de encargos compreende as cldusulas a incluir no contrato a

celebrar na sequéncia do procedimento que tem por objeto principal a “"Aquisigdo de

servigos de Consultoria de Processos de Participagdo Piblica e Comunicagio

no ambito da Candidatura de Faro a Capital Europeia da Cultura 2027".

2. De acordo com a nomenclatura de referéncia aplicdvel aos contratos plblicos CPV

(Vocabulario Comum para os Contratos Publicos) adotada pelo Regulamento (CE) n.0

2195/2002, alterado pelo Regulamento (CE) n.° 213/2008 de 28 de novembro de

2007, o presente procedimento de aquisicdo de servicos tem a seguinte classificacdo:

CPV - 79413000-2, Servigos de consultoria em matéria de gestdo de marketing.

Clausula 2.2 - Contrato

1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.

2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do caderno de encargos identificados
pelos concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido
expressamente aceites pelo 6rgéo competente param a decis&o de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificagbes relativos ao caderno de encargos;

c) O presente caderno de encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatério.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no ndmero anterior, a
respetiva prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai s&o indicados.

4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.°© 2 e o clausulado do
contrato e seus anexos, prevalecem primeiros, salvo quanto aos ajustamentos
propostos de acordo com o disposto no artigo 99.° do Cédigo dos Contratos
Publicos (CCP) e aceites pelo adjudicatdrio nos termos do disposto no artigo 101.0
desse mesmo diploma legal.

5. Além dos documentos indicados no n.° 2, o adjudicatdrio obriga-se também a
respeitar, no que lhe seja aplicavel, as normas europeias e portuguesas, as
especificagbes e homologagcdes de organismos oficiais e fabricantes ou entidades
detentoras de patentes.

Clausula 2.2 - Preco base

1. O preco base ¢é de 21.193,04€ (vinte e um mil, cento e noventa e trés euros e
quatro céntimos) valor ao qual acresce IVA & taxa legal em vigor de 23%.

2. O prego base corresponde ao valor maximo a pagar pelo fornecimento da

totalidade dos servigos que constituem objecto do presente contrato.
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Clausula 3.2 - Duracdo do contrato \
O contrato a celebrar inicia-se a partir do momento em que é efetuada a assinatura
do contrato de adjudicagdo, e mantém-se em vigor até ao final do ano ou até se
esgotar a verba afeta, sem prejuizo das obrigagdes acessérias que devam perdurar
para além da cessacgdo do contrato.

Capitulo II - Obrigacdes contratuais
Secgdo I - Obrigagdes do adjudicatario
Subseccdo I - Disposigdes gerais

Clausula 4.2 - Obrigagdes principais do adjudicatario

1. Sem prejuizo de outras obrigagBes previstas na legislacdo aplicavel, no caderno de

encargos ou nas cldusulas contratuais, da celebracdo do contrato decorrem para o

adjudicatério as seguintes obrigacdes principais:

a) Fornecimento dos servigos identificados na sua proposta;

b) Garantia dos servicos;

c) Avisar com uma antecedéncia minima de 48 horas, a data de entrega da
totalidade de quaisquer documentos necessdrios ou solicitados, objecto do
presente procedimento;

2. A titulo acessério, o adjudicatério fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer

a todos os meios humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e

adequados a prestagdo do servico, bem como ao estabelecimento do sistema de

organizagdo necessario a perfeita e completa execucdo das tarefas a seu cargo.
Clausula 5.2 - Conformidade e operacionalidade dos servigos

1. O adjudicatario obriga-se a providenciar ao Teatro Municipal de Faro (TMF) os
servigos objeto do contrato com as caracteristicas, especificacdes e requisitos
técnicos previstos no presente Caderno de Encargos.

2. Os servigos objeto do contrato devem ser providenciados em perfeitas condicBes
cumprindo os requisitos minimos a fim de serem utilizados para os fins a que se
destinam e dotados de todo o material e conteido de apoio necessario para a
candidatura.

Clausula 6.2 - Garantias técnicas
1. Nos termos da presente clausula e da lei que disciplina os aspectos relativos 3
venda de servigos, o adjudicatario garante os servigos objecto do contrato, contra
quaisquer defeitos ou discrepancias com as exigéncias legais e com caracteristicas,
especificacdes e requisitos técnicos definidos no presente Caderno de Encargos, que
se revelem a partir da respectiva aceitagdo dos servigos.

2. A garantia prevista no nimero anterior abrange:

Caderno de Encargos - Contratacdo de Serviges de Consultoria de Processos de Participacdo Plblica e
Comunicagdo no ambito da Candidatura de Faro a Capital Europeia da Cultura 2027.
3



Teatro Municipal de Faro

a) Propor, executar e avaliar projetos de auscultacdo, interacdo, corhunicacdo e

envolvimento de diversos plblicos, através de formatos digitais e/ou
presenciais;

b) Andlise e tratamento de informagdo recolhida nos diferentes projetos e
cruzamento com as restantes areas da candidatura;

c) Contribuigao para a concegao da estratégia de avaliagdo de impacto do projeto
a nivel local e regional, através da recolha de dados quantitativos e
qualitativos;

d) Representagdo do projeto junto de diferentes estruturas culturais nacionais e
internacionais;

e) Concegdo e implementagdo de metodologias de exploragdo colectiva de areas e
conceitos tematicos para o projeto de candidatura;

f) Concecgdo, planificagdo, implementacdo e avaliagdo de projetos piloto de
participacdo e envolvimento com diferentes grupos, sobre as tematicas do
projeto definidas até a data;

3. No prazo maximo de dois meses a contar da data em que o Teatro Municipal de

Faro tenha detectado qualquer defeito ou discrepancias, este deve notificar o

adjudicatario, para efeitos da respectiva rectificagdo das mesmas.

Subseccdo II - Dever de sigilo

Clausula 7.2 - Objeto do dever de sigilo
1. O adjudicatario deve guardar sigilo sobre toda a informacdo e documentacdo,
técnica e ndo técnica, comercial ou outra, relativa ao Teatro Municipal de Faro, de que
possa ter conhecimento ao abrigo ou em relagdo com a execugdo do contrato.
2. A informagdo e a documentagdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser
transmitidas a terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que
ndo o destinado direta e exclusivamente & execucdo do contrato.
3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informagdo e a documentagdo que fossem
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtencdo pelo prestador de
servigos ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por forga da lei, de processo
judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas
competentes.

Seccdo II - Obrigacdes do Teatro Municipal de Faro

Clausula 8.2 - Prego contratual
1. Pelo fornecimento dos servigos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento
das demais obrigagbes constantes do presente caderno de encargos, o Teatro
Municipal de Faro deve pagar ao adjudicatério o prego constante da proposta

adjudicada, se este for legalmente devido.
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2. O prego referido no ndmero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas

Cuja responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao contraente publico,
(incluindo as despesas de alojamento, alimentagdo e deslocacdo de meios humanos,
despesas de aquisicdo, transporte, armazenamento e manutengdo de meios materiais
bem como quaisquer encargos decorrentes da utilizacdo de marcas registadas,
patentes ou licengas).
Clausula 9.2 - Condig6es de pagamento

1. As quantias devidas pelo Teatro Municipal de Faro, respeitantes aos Servigos
efetivamente utilizados pelo mesmo, devem ser pagas no prazo de 30 dias apds a
recegdo pelo Teatro Municipal de Faro das respetivas faturas, as quais sé podem ser
emitidas apds o vencimento da obrigagdo respectiva, ou seja, com a conclusdo dos
servigos, objeto do presente procedimento.
2. As faturas referentes a presente prestagdo de servicos devem ser detalhadas,
indicando obrigatoriamente o valor efetivo do servico, bem como o nlUmero de
compromisso atribuido,
3. Em caso de discordéncia por parte do Teatro Municipal de Faro, quanto aos valores
indicados nas faturas, deve este comunicar ao adjudicatério, por escrito, os respetivos
fundamentos, ficando o adjudicatdrio obrigado a prestar os esclarecimentos
necessarios ou proceder a emissdo de nova fatura corrigida.
4. Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.© 1, as faturas sdo
pagas através de transferéncia bancéria.

Capitulo III - Penalidades contratuais e resolucdo

Clausula 10.2 -Penalidades contratuais

1. Pelo incumprimento de obrigagSes emergentes do contrato, a entidade adjudicante
pode exigir do adjudicatdrio, o pagamento de uma pena pecunidria, de montante a
fixar em fungdo da gravidade do incumprimento, nos sequintes termos:

a) Pelo incumprimento das datas e prazos de entrega, dos servicos objeto do

contrato;
b) Pelo incumprimento da obrigagdo de garantia técnica.
Clausula 11.2 - Forgca maior

1. A ndo realizagdo pontual das prestagdes contratuais a cargo de qualquer das partes
que resulte de caso de forca maior ndo serd havida como incumprimento, pelo que
ndo deverdo, nesses casos, ser impostas penalidades ao adjudicatario.
2. Entende-se como casos de forga maior o conjunto de circunstancias que
impossibilitem a realizagdo pontual das prestages, alheias & vontade da parte
afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebracd@o do contrato e

cujos efeitos nado lhe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.
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3. Podem constituir forga maior, se se verificarem os requisitos do nimero anterior,

designadamente, tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens,
greves, embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e
determinagdes governamentais ou administrativas injuntivas.

3. Nao constituem forga maior, designadamente:

a) Circunstancias que ndo constituam forca maior para os subcontratados do
adjudicatario, na parte em que intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do adjudicatario ou a
grupos de sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou
grupos de sociedades dos seus subcontratados;

c) Determinagbes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza
sancionatoria ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo
prestador de servigos de deveres ou dnus que sobre ele recaiam;

d) Manifestagbes populares devidas ao incumprimento pelo prestador de
servigos de normas legais;

e) Incéndios ou inundagbes com origem nas instalacSes do prestador de
servigos cuja causa, propagagdo ou proporgdes se devam a culpa ou
negligéncia sua ou ao incumprimento de normas de seguranca:

f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecéanicos do prestador de servigos
nado devidas a sabotagem;

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4. A ocorréncia de circunsténcias que possam consubstanciar casos de forga maior
devera ser imediatamente comunicada a outra parte.
5. A forga maior determinard a prorrogagdo dos prazos de cumprimento das
obrigagdes contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente
correspondente ao impedimento resultante da forga maior.

Clausula 12.2 - Resolucdo por parte do contraente piblico
1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, o Teatro
Municipal de Faro pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o
prestador de servigos violar de forma grave ou reiterada qualquer das obrigagbes que
Ihe incumbem, designadamente quando houver atraso total ou parcial na entrega dos
servicos objeto do contrato superior a 30 dias ou declaragdo escrito do adjudicatério
de que o atraso em determinada entrega excedera esse prazo.
2. O direito de resolugdo referido no nimero anterior exerce-se mediante declaracio
enviada ao adjudicatario e ndo determina a repeticdo das prestagdes ja realizadas, a
menos que tal seja determinado pelo contraente publico.

Clausula 13.2 - Resolucgio por parte do adjudicatario
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1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolug&o previstos na lei, o adjudicatario

pode resolver o contrato quando qualquer montante que lhe seja devido esteja em
divida ha mais de 6 (seis) meses ou quando o montante em divida exceda 25% (vinte
e cinco por cento) do prego contratual, excluindo juros.
2. O direito de resolugéo é exercido por via judicial, nos termos da Clausula 17.2.
3. Nos casos previstos na alinea a) do n.° 1, o direito de resolucdo pode ser exercido
mediante declaragdo enviada ao Teatro Municipal de Faro, que produz efeitos 30 dias
apos a recegdo dessa declaragdo, salvo se este Ultimo cumprir as obrigagdes em
atraso nesse prazo, acrescidas dos juros de mora a que houver lugar.
4. A resolugdo do contrato nos termos dos nimeros anteriores n3o determina a
repeticdo das prestagdes ja realizadas pelo prestador de servigos, cessando, porém,
todas as obrigagbes deste ao abrigo do contrato com excegdo daquelas a que se
refere o artigo 444.9 do Cédigo dos Contratos Publicos.

Capitulo IV - Seguros

Clausula 14.2 - Seguros
1. E da responsabilidade do adjudicatario a cobertura, através de contratos de seguro,
inerentes ao objeto que se pretende contratar.
2. O Teatro Municipal de Faro pode, sempre que entender conveniente, exigir prova
documental da celebragdo dos contratos de seguro referidos no numero anterior,
devendo o prestador de servigos fornecé-la no prazo de cinco dias Uteis.

Capitulo V - Resolucédo de litigios

Clausula 15.2 - Legislagdo aplicavel e foro competente
1. Em tudo o que o presente Caderno de Encargos for omisso observar-se-a o
disposto no Cédigo dos Contratos Publicos e demais legislacdo aplicavel e, em
qualquer caso, sempre pela legislagdo portuguesa.
2. Para todas as questdes emergentes do contrato serd competéncia do Tribunal da
Comarca de Faro e/ou Tribunal Administrativo e Fiscal de Loulé, em razdo da matéria.

Capitulo VI - Disposicdes finais

Clausula 16.2 - Comunicagbes e notificacdes
1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagbes e
comunicagbes entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do
Cédigo dos Contratos Publicos (CCP), para o dominio ou sede contratual de cada um,
identificados no contrato.
2. Qualquer alteragdo das informacGes de contacto constantes do contrato deve ser

comunicada a outra parte.
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Clausula 17.2 - Gestor do Contrato

De acordo com o disposto no artigo 290.°-A, n.%s 1 e 3 do CCP, é designado como
gestor do contrato, com a fungdo de acompanhar permanentemente a execugdo
deste, Bruno Indacio, com o cargo de coordenador da candidatura de Faro a Capital
Europeia da Cultura, sendo substituido nas suas férias, faltas e impedimentos pelo

Diretor Delegado Vitor Gil Fernandes Silva.
Parte II - Disposicoes técnicas

Clausula 18.2 - Objeto do procedimento
O presente caderno de encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a
celebrar na sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objeto principal a
aquisicdo de servicos de consultoria de processos de participacio publica e
comunicagdo para o processo de Candidatura de Faro a Capital Europeia da Cultura
2027.
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